
Librus Synergia  
1. Wejdź na stronę Librus Synergia i przejdź do zakładki „Wiadomości” (ikona koperty lub 
górne menu).  
2. Otwórz zakładkę „Wysłane” i wybierz wiadomość, której zasięg chcesz sprawdzić.  
3. Obok tytułu wiadomości znajdziesz pole ze zbiorczą listą wszystkich adresatów oraz 
statusem odczytu (oznaczonym symbolem /).  
4. Wykonaj zrzut ekranu z widoczną liczbą odczytań danej wiadomości i załącz go jako 
dowód uzyskanego zasięgu.  
5. Wpisz uzyskany zasięg w polu „Uzyskany zasięg”.  
 
 
Vulcan  
1. Wejdź na stronę Vulcan i z menu bocznego wybierz zakładkę „Wiadomości”.  
2. Przejdź do zakładki „Wysłane” i wybierz wiadomość, której zasięg chcesz sprawdzić.  
3. Po otwarciu wiadomości wyświetli się lista odbiorców wraz z informacją o jej odczytaniu.  
4. Wykonaj zrzut ekranu z widoczną liczbą odczytań danej wiadomości i załącz go jako 
dowód uzyskanego zasięgu.  
5. Wpisz uzyskany zasięg w polu „Uzyskany zasięg”.    


